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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ДОМОЖАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА





ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    15 мая 2014 г.                 							 № 49


 Об учетной политике в
 администрации  Доможаковского  сельсовета


	       В соответствии с  Федеральным Законом 06 декабря 2011года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»:
1. Утвердить:
 Положение об учетной политике в администрации  Доможаковского сельсовета и ввести его в действие с 1 января 2014 года согласно приложению 1;
Положение об организации внутреннего финансового контроля согласно приложению 2; состав  постоянно действующей комиссии по осуществлению внутреннего контроля  бухгалтерского (бюджетного) учета и составления отчетности согласно приложению 3.  
2. Признать утратившим силу постановление Главы Администрации Доможаковского сельсовета от  11 мая 2011  № 19.
3. Главному бухгалтеру  ознакомить с настоящим постановление работников Администрации подведомственных учреждений.
	4.. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 












 Глава  Доможаковского сельсовета:                            Г.В.Митюхляев
 



        
Приложение  1
к  постановлению
главы 
Доможаковского сельсовета
от  15 мая 2014№49

ПОЛОЖЕНИЕ
об учетной политике в администрации  Доможаковского сельсовета

1. Общие положения

1.1. Учетная политика в администрации  Доможаковского сельсовета  разработана в соответствии с требованиями:
	Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – БК РФ);
	Федерального  закона  от 06 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Федеральный закон о бухгалтерском учете);
	Приказа Министерства финансов Российской Федерации от  01 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по их применению» (далее – Инструкция № 157н);
	Приказа  Министерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
	Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 15 декабря 2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 173н);
       Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция № 191н);
       Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);
       иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы бюджетного и бухгалтерского учета.
	1.2. Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики может производиться в случаях и сроки, предусмотренные Федеральным законом о бухгалтерском учете.
	Изменение учетной политики утверждается распоряжением Главы администрации Доможаковского сельсовета.
1.3. Ведение бюджетного и бухгалтерского учета в администрации Доможаковского сельсовета осуществляется   централизованной бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Деятельность централизованной бухгалтерии администрации  Доможаковского сельсовета (далее – централизованная бухгалтерия) регламентируется Положением о централизованной бухгалтерии и должностными инструкциями работников централизованной бухгалтерии.
	Главный бухгалтер подчиняется непосредственно Главе администрации Доможаковского сельсовета и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного и бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности. 
	Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению необходимых документов (сведений) являются обязательными для всех работников администрации Доможаковского сельсовета, а также работников подведомственных учреждений.
	Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются.

2. Порядок организации бюджетного и бухгалтерского учета

2.1. Бюджетный учет
2.1.1. Бюджетный учет в администрации Доможаковского сельсовета  ведется   
в соответствии с БК РФ, Федеральным законом о бухгалтерском учете, Инструкцией № 157н, Инструкцией № 162н и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Хакасия.
	Администрация Доможаковского сельсовета (далее – Администрация) выступает в роли следующих субъектов бюджетного учета:
	- органа, организующего исполнение бюджета Доможаковского сельсовета (далее – местный бюджет);
	- главного  администратора (администратора) доходов;
	- главного  администратора (администратора) источников финансирования бюджета;
	- главного распорядителя (распорядителя), получателя бюджетных средств (по операциям исполнения местного бюджета);
		Ведение учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов согласно приложениям 4,5.
	2.1.2. Исполнение местного бюджета осуществляется Управлением Федерального казначейства по Республике Хакасия (далее – УФК) на основании Соглашения, заключенного между УФК и Администрацией. УФК осуществляет отдельные функции по исполнению местного бюджета при кассовом обслуживании исполнения бюджета и учету операций.
	Электронный документооборот с применением средств электронной цифровой подписи между УФК и Администрацией осуществляется в соответствии с регламентом о порядке и условиях обмена информацией между УФК и Администрацией.
	Бюджетный учет осуществляется с применением системы автоматизации бухгалерского учета по следующим блокам:

	Оплата труда 
	1С: «Зарплата и кадры»

	Бухгалтерский учет (блок составления сводных регистров бюджетного учета)
	1С: «Предприятие»

	Представление отчетности в орган, организующий исполнение бюджета
	1С: «Предприятие»

	Электронный обмен с УФК по Республике Хакасия
	СЭД (СУФД)

	Электронный обмен с МИФНС № __ по Республике Хакасия
	1С: «Предприятие»

	Электронный обмен с ПФР по Республике Хакасия
	1С: «Предприятие»



	Учет ведется с применением следующих программных продуктов:
1С: Бухгалтерия – 8.2;
СУФД – с УФК по Республике Хакасия.)
	
	2.1.3. Для учета операций, осуществляемых Администрацией в рамках своих бюджетных полномочий, УФК открываются и ведутся следующие лицевые счета:
	- главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств;
	- получателя бюджетных средств;
	- администратора доходов бюджета;
	- главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета;
	- для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств.
	2.2. Бухгалтерский учет
	2.2.1. Ведение бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов согласно распоряжения !а от 10.01.2014  с применением программных продуктов.
	2.2.2. Хозяйственные операции отражаются в учете на основании  первичных
учетных документов.     
	Перечень первичных учетных документов, применяемые правила заполнения
учетных документов, объемы и сроки их предоставления по факту совершения хозяйственных операций устанавливается Главой, главным бухгалтером в соответствии с Инструкцией № 157н и Инструкцией № 162н.
Первичные учетные документы, поступающие в централизованную бухгалтерию в качестве оправдательных документов на осуществление хозяйственных операций, формируются  по  унифицированным формам первичных документов, утвержденным соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации. 
	Первичные учетные документы, формы которых не унифицированы, принимаются к учету, если они содержат следующие обязательные реквизиты:
- наименование документа;
- дату составления документа;
- наименование участника хозяйственной операции, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды; 
- содержание хозяйственной операции; 
            - измерители  хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;
- наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления; 
- личные подписи указанных  лиц и их расшифровка.   
При оформлении хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, применяются формы первичных документов согласно приложениям 4,5. 
	Порядок движения и обработки первичных документов регулируется Графиками документооборота согласно приложениям 6,7
2.3. Централизованная бухгалтерия ежемесячно формирует и оформляет 
в электронном виде и на бумажном носителе регистры бюджетного учета – 
журналы операций по следующему перечню: 
1. Журнал операций по счету «Касса»;
2. Журнал операций с безналичными денежными средствами;
3. Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
4. Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
5. Журнал  операций расчетов  по оплате труда;
6. Журнал  операций расчетов  с дебиторами по доходам; 
7. Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
8. Журнал по прочим операциям;
9. Журнал по санкционированию;
Формы регистров, используемые централизованной бухгалтерией, утверждены приказом № 173н.
2.4. Выведение регистров бюджетного учета на бумажных носителях осуществляется в соответствии с Федеральным законом о бухгалтерском учете и для внутренних нужд со следующей периодичностью1 раз в месяц.
 2.4.1. При ведении бюджетного учета исполнения бюджета органом, организующим исполнение бюджета: Журнал по прочим операциям – ежедневно;
	Главная книга (в обобщенном виде по КБК, в виде 9-значного кода счета, включающего КОСГУ) – 1 раз в месяц.
	2.4.2. При ведении бюджетного учета исполнения бюджета администратором доходов:
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам – 1 раз в месяц;
	Карточка учета средств и расчетов – по счету «Расчеты по кредитам, займам (ссудам)» - 1 раз в месяц;
	Журнал по прочим операциям – 1 раз в месяц;
	Главная книга – 1 раз в год по окончании отчетного периода.
	2.4.3. При ведении бюджетного учета исполнения бюджета администратором источников финансирования дефицита бюджета:
	Журнал по прочим операциям – 1 раз в месяц;
Карточка учета средств и расчетов – по счету «Расчеты по кредитам, займам (ссудам)» - 1 раз в месяц;
Карточка учета средств и расчетов – по счету «Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам» - 1 раз в месяц;
Главная книга – 1 раз в год по окончании отчетного периода.
2.4.4. При ведении бюджетного учета исполнения бюджета в качестве получателя бюджетных средств:
Инвентарная карточка учета основных средств – 1 раз при выбытии основного средства;
Опись инвентарных карточек по учету основных средств – 1 раз в год по окончании отчетного периода;
Оборотная ведомость по нефинансовым активам – 1 раз в год по окончании отчетного периода;
Книга учета бланков строгой отчетности - 1 раз в год по окончании отчетного периода;
Авансовый отчет – по мере формирования;
Карточка учета средств и расчетов – по забалансовому счету 11 «Государственные и муниципальные гарантии» - 1 раз в месяц;
Журнал операций по счету «Касса» - 1 раз в месяц;
Журнал операций с безналичными денежными средствами – 1 раз в месяц;
Журнал операций расчетов с подотчетными лицами – 1 раз в месяц;
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками – 1 раз в месяц;
Журнал операций расчетов по оплате труда  – 1 раз в месяц;
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов  – 1 раз в месяц;
Журнал по прочим операциям – 1 раз в месяц;
Главная книга – ежемесячно;
Инвентаризационные описи – по мере проведения соответствующих инвентаризаций;
Ведомость расхождений по результатам инвентаризации – по мере проведения соответствующих инвентаризаций, при обнаружении расхождений между данными учета и фактическими данными. 
2.5. Выдача денежных средств под отчет производится только подотчетным лицам, работающим в Администрации и подведомственных учреждениях. Подотчетными лицами являются работники, получившие авансом денежные средства на хозяйственные нужды или на командировочные расходы.
Денежные средства под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам и расходуются строго по назначению. Срок, назначение и обоснованный расчет суммы аванса указывается в письменном заявлении получателя, составленном в произвольной форме. Заявление подписывает Глава, что подтверждает сумму и срок, на которые выданы денежные средства. Аванс выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Размер выдачи денежных средств из кассы под отчет на хозяйственные расходы, для проведения мероприятий,  работ по благоустройству, приобретение материальных ценностей не может превышать  100,0 тыс. рублей. Работники, получившие денежные средства под отчет на хозяйственные расходы обязаны не позднее 3 календарных дней с даты выдачи  денежных средств (определяется по дате расходного кассового ордера предъявить в централизованную бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах для проведения окончательного расчета по ним.
Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы денежные средства по отчет, или со дня выхода на работу предъявить в централизованную бухгалтерию авансовый отчет с приложением подтверждающих документов. Проверка авансового расчета бухгалтером, его утверждение Главой и окончательный расчет по авансовому отчету осуществляется в срок, установленный Главой.
Выдача денежных средств под отчет производится при условии предоставления подотчетным лицом авансового отчета об израсходовании ранее выданных авансовых сумм и полного погашения задолженности по ранее полученной под отчет сумме денежных средств.
Запрещается передача выданных под отчет наличных денежных средств одним работником другому.
Основанием для выплаты работнику перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный главой. По заявлению сотрудника может производиться удержание из заработной платы неизрасходованных сумм, выданных в подотчет.
2.6. В целях обеспечения сохранности основных средств при передаче их в эксплуатацию основные средства закрепляются за материально-ответственным лицом в соответствии с договорами о материальной ответственности.
2.7. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается  уникальный инвентарный порядковый номер (далее – инвентарный номер)  независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации. 
Инвентарный номер состоит из 11 знаков и формируется следующим образом

	Ваш вариант: 11 разрядов
	Из 15 знаков
	

	1,2,3 разряды – синтетический счет бюджетного учета;
4,5 разряды – аналитический счет бюджетного учета;
6,7 разряды – последние цифры года ввода в эксплуатацию;
8,9,10,11 разряды – порядковый номер.
	1-4 знак и – год приобретения;
5-6 знаки – месяц приобретения;
7-9 знаки – коды синтетического счета;
10-11 знаки – коды аналитического счета;
12 знак – код источника финансирования;
13-15 знаки – порядковый номер объекта в группе (001-999)
	1) В первых двух знаках указывается аналитический код вида синтетического счета объекта учета, знаки с третьего по одиннадцатый  - код ОКОФ, в последующих знаках указывается порядковый номер основного средства в рамках соответствующей аналитической группы.
2) В первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в последующих знаках указывается порядковый номер основного средства в рамках соответствующей аналитической группы.
3) В первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в последующих знаках указывается порядковый номер основного средства в рамках общей нумерации объектов основных средств в учреждении.
4) Инвентарный номер представляет собой порядковый номер основного средства в рамках учреждения, перед порядковым номером проставляется необходимое количество нулей для получения установленного общего количества знаков. 



2.8. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного и муниципального сектора, с которыми необходимо производить сверку взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету на те же счета учета, что и у передающей стороны. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного и муниципального сектора, с которыми сверка взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности не проводится, полученные материальные ценности  принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики. 
2.9. В целях отражения в  учете основных средств выбирается тот код главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, подраздела, целевой статьи и вида расхода бюджета (КРБ), за счет которого в текущем финансовом году выделяются бюджетные ассигнования на содержание соответствующего основного средства. Если в текущем финансовом году в рамках бюджетной сметы не предусмотрено применение кода КБР, использовавшегося ранее, балансовая стоимость соответствующих основных средств и сумма начисленной амортизации подлежит переносу в межотчетный период на соответствующие действующие коды КБР.
Суммы начисленной амортизации основного средства отражаются по тому же коду КБР, что и  балансовая стоимость. Балансовую стоимость одного объекта основных средств отражается на одном  коде КБР,
2.10. К бланкам строгой отчетности относятся бланки трудовых книжек и вкладышей к нимС должностным лицом, которому поручено получение, хранение, выдача и обеспечение оперативного учета использования бланков строгой отчетности, заключается договор о полной индивидуальной материальной ответственности и создаются условия, обеспечивающие сохранность бланков строгой отчетности.
В Администрации должностным лицом, ответственным за получение, хранение, выдачу и обеспечение оперативного учета бланков строгой отчетности является  специалист 1 категории - в части бланков трудовых книжек и вкладышей к ним.
	2.11. Право подписи первичных учетных документов в Администрации  имеют должностные лица согласно приложению 10.
2.12. Составы комиссии по проведению инвентаризации, постоянно действующей комиссии по поступлению, выбытию основных средств и товарно-материальных ценностей, а также порядок работы вышеуказанных комиссий утверждаются отдельными распоряжениями Главы.

3. Порядок  проведения инвентаризации

В соответствии с Федеральным законом о бухгалтерском учете и настоящим Положением для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности в Администрации проводится инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств.  
Инвентаризации подвергается имущество, находящееся в оперативном управлении (аренде, пользовании) как числящиеся на балансе, так и числящиеся на забалансовых счетах бюджетного учета.
В ходе инвентаризации проверяются и документально подтверждаются наличие, состояние и оценка имущества, финансовых активов и обязательств.
Инвентаризация проводится в обязательном порядке в следующих случаях:
- перед составлением годовой бюджетной отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года) инвентаризация по нефинансовым активам – 1 раз в два года;
- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);
- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;
- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
- при реорганизации или ликвидации учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса;
- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Кроме перечисленных случаев 1 раз в квартал проводится инвентаризация наличных денежных средств (если имеет место обязательная инвентаризация, то в этом квартале внезапная ревизия кассы не требуется).
Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемой при каждой из них,  устанавливаются отдельным распоряжением Главы, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно. В приказе о проведении инвентаризации определяются цели и задачи проведения инвентаризации, уточняется состав инвентаризационной комиссии.
	Результаты инвентаризации своевременно регистрируются без каких-либо пропусков или изъятий и отражаются в учете и отчетности того месяца, в котором она была закончена, а по годовой инвентаризации – в годовой бюджетной отчетности.


4. Особенности ведения бухгалтерского учета (
4.1. Списание  материальных запасов производится по средней фактической стоимости каждой единицы.  
Оценка материальных запасов по средней фактической стоимости производится в соответствии с Инструкцией № 162н.
	4.2. Мониторы, системные блоки в комплекте, принтеры и другие комплектующие компьютерной техники (за исключением клавиатуры, манипуляторов типа «мышь», соединительных кабелей) учитываются как отдельные инвентарные объекты основных средств.
		4.3. Отражение в учете взимания платы с работника при выдаче ему трудовой книжки и вкладыша в нее производится как возмещение затрат по их приобретению.  
	4.4. Платежи по погашению и обслуживанию муниципального долга  Доможаковского сельсовета, перечисление средств на возмещение части затрат на уплату  процентов по кредитам, осуществляется на основании распоряжений на перечисление бюджетных средств, приведенного в приложении 6.
	4.5. Доходы местного бюджета, по которым за Администрацией нормативными правовыми актами не закреплены функции администратора, отражаются в бюджетном учете в объеме кассовых поступлений бухгалтерской записью по дебету счета 1 21002 000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» и кредиту счета 1 40110 100 «Доходы хозяйствующего субъекта» на основании Сводной ведомости по кассовым поступлениям (код формы по КФД 0531817) ежемесячно.
	4.6. Поступления, зачисленные на счет, открытый Администрации на балансовом счете № 40302 "Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений", при невозможности определить принадлежность платежа конкретному участнику бюджетного процесса отражаются следующими бухгалтерскими записями:
Дебет счета ХХХ 00 00 00 00 00 0000 3 201 11 510
Кредит счета ХХХ 0 00 00000 00 0000 3 304 01 730.
Возврат средств во временном распоряжении по назначению оформляется бухгалтерскими записями: 
Дебет счета ХХХ 0 00 00000 00 0000 3 304 01 830
Кредит счета ХХХ 00 00 00 00 00 0000 3 201 11 610.
4.7. Моментом отражения в бюджетном учете принятых бюджетных обязательств является:
по заключенным договорам на поставку продукции, выполнения работ, оказания услуг – поступление договорной документации в бухгалтерию в размере договорной стоимости;
при поставках продукции, выполнения работ, оказания услуг без заключения договора – поступление счета-фактуры, накладной, акта выполненных работ, оказанных услуг; 
при начислении оплаты труда – 01 января отчетного года в размере годового фонда оплаты труда;
при начислении страховых взносов в фонды – 01 января отчетного года в установленном размере от годового фонда оплаты труда;
при расчетах с подотчетными лицами - на основании письменных заявлений получателя аванса с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному министром авансовому отчету;
при расчетах по бюджетным кредитам и ссудам  - поступление договорной документации о кредитовании.
При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.
Суммы предварительной оплаты при приобретении продукции, работ, услуг операциями санкционирования не отражаются.
4.8. Основанием для отражения в учете доведенных бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств до главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета  являются Уведомления о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях) (ф. 0504822).
Основанием для отражения в учете бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств получателя бюджетных средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета являются Уведомления о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях) (ф. 0504822), сформированные централизованной бухгалтерией.

5.  Особенности ведения налогового учета

1. В случае возникновения налогооблагаемой базы исчисление и уплата 
налогов и сборов осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Республики Хакасия и муниципальными правовыми актами  Администрации Доможаковского сельсовета.
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Положение об организации внутреннего финансового контроля

1. Внутренний финансовый контроль направлен на создание системы соблюдения законодательства Российской Федерации в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета Доможаковского сельсовета, повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на повышение результативности использования средств бюджета Доможаковского сельсовета.
2. Система внутреннего финансового контроля представляет собой процесс, организованный Главой, направленный на управление рисками и обеспечение деятельности в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, соблюдение правил поведения сотрудников, предоставление достоверной отчетности, реализацию принципов экономичности, эффективности и результативности.
3. Осуществление процесса внутреннего финансового контроля обеспечивают работники Администрации Доможаковского сельсовета, специально созданные комиссии, руководители муниципальных учреждений.
Внутренний финансовый контроль осуществляется в следующих формах:
- предварительный контроль. Осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция;
- текущий контроль. Направлен на проведение повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджета, плана финансово- хозяйственной деятельности, ведения бухгалтерского учета, осуществление мониторинга расходования целевых средств по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования;
- последующий контроль. Проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризации и иных необходимых процедур. 
4. Лица ответственные за проведение мероприятий внутреннего финансового  контроля осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины, и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.
Результаты проведения контрольных мероприятий оформляются документом, вид, периодичность составления и содержание которого определяется Главой. 
5.Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса Российской Федерации.
6. Мероприятия внутреннего финансового контроля осуществляются систематически в соответствии с планом мероприятий.


Перечень мероприятий внутреннего финансового контроля

	№
п/п
	Наименование контрольного мероприятия
	Задачи контрольного мероприятия
	Лицо, ответственное за проведение

	1
	Предварительный контроль
	
	

	
	Планирование закупок товаров, работ, услуг .
Формирование, утверждение и ведение:
1) планов закупок;
2) планов-графиков.
	Обеспечение соблюдения норм Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Квасова А.У.

	
	Нормирование закупок
	Обеспечение эффективного расходования средств местного бюджета
Установление требований к закупаемым товарам, работам, услугам
	

	
	…
	…
	…

	2
	Текущий контроль
	
	

	
	Проставление отметки на первичных учетных (сводных) документах, прошедших обработку в бухгалтерском учете
	Исключить повторную обработку первичных учетных (сводных) документов в бухгалтерском учете и предотвратить соответствующие искажения данных бухгалтерского учета
	Васянкина Т.В.

	
	Последовательная нумерация первичных (сводных)  учетных документов каждого вида в течение отчетного периода
	Обеспечить систему легкого поиска документов, прошедших обработку в бухгалтерском учете, и систему быстрого выявления отсутствующих документов
	

	
	Контроль целевого использования бюджетных средств
	Проверка использования целевого использования бюджетных средств в целях их эффективного использования
	Васянкина Т.В.

	
	Сверка данных бухгалтерского учета с данными бухгалтерского учета контрагентов:
- акты сверок взаимных расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- справки о состоянии расчетов с ИФНС и фондами;
- …
- иные источники информации
	Обеспечить своевременное представление первичных учетных документов.
Предотвратить искажение учетной информации.
Обеспечить точность и полноту данных бухгалтерского учета.
	Васянкина Т.В.

	
	Сверка данных бухгалтерского и оперативного учета:
- книга учета выданных доверенностей;
- учетные регистры материально-ответственных лиц;
- оперативные отчеты подведомственных учреждений;
- иные источники информации
	Обеспечить своевременное представление первичных учетных документов.
Предотвратить искажение учетной информации.
Обеспечить точность и полноту данных бухгалтерского учета.
	

	
	Мониторинг кредиторской задолженности 
	Своевременное определение кредиторской задолженности для принятия мер к ее погашению или списанию.
Контроль за уровнем кредиторской задолженности 
	Васянкина Т.В.

	
	Мониторинг дебиторской задолженности
	Своевременное определение задолженности для принятия мер к ее взысканию или списанию.
Контроль за уровнем кредиторской задолженности 
	

	
	…
	
	

	3
	Последующий контроль
	
	

	
	Контроль достоверности данных бухгалтерской отчетности
	Проверить идентичность данных регистров бухгалтерского учета
	

	
	Инвентаризация имущества и обязательств
	Обеспечение точности и полноты данных бухгалтерского учета по операциям с имуществом и обязательствам
	Коротких З.А.

	
	…
	
	

	
	Рассмотрение результатов внешних контрольных мероприятий
	Анализ материалов проверок с целью выявления причин нарушений, виновных лиц 
Принять меры к устранению выявленных нарушений
Усовершенствование системы внутреннего финансового контроля
	




Приложение  3
к  постановлению
главы  
Доможаковского  сельсовета
от  15 мая 2014№ 49


Состав постоянно действующей комиссии
по осуществлению внутреннего контроля  бухгалтерского (бюджетного) 
учета и составления отчетности 
в администрации Доможаковского сельсовета

	№ п/п
	
Фамилия, имя, отчество
	
Должность 

	1
	Васянкина Татьяна Владимировна
	Главный бухгалтер- Председатель комиссии

	2
	Квасова Анна Евгеньевна
	Зам.главного бухгалтера -Члены комиссии

	3
	Коротких Зоя Александровна
	Вед.бухгалтерЧлены комиссии

	
	
	












Приложение  4
к  постановлению
главы 
Доможаковского сельсовета
от  15 мая № 49


	
Распоряжение на перечисление бюджетных средств
«___» _________ 20__ г.


	
Наименование бюджета: бюджет ____ сельсовета

	Единица измерения: руб.

	

	Наименование получателя
	КБК отправителя
	Сумма 
	КБК получателя
	примечание

	
	КБР/КИФ
	Доп. Кл.
	
	КДБ/КИФ
	

	
	
	
	
	
	

	Всего 
	
	
	
	
	



Главный бухгалтер ________________     __________________________
                                       (подпись)                       (расшифровка подписи)


Исполнитель    ________________     _________________________________
                                       (подпись)                       (расшифровка подписи)





















Приложение  5
к  постановлению 
главы 
Доможаковского сельсовета
от   15 мая 2014№ 49


Отчет по движению бланков трудовых книжек и вкладышей к ним


	№ п/п
	Дата
	От кого получено или кому отпущено
	Основание (наименование документа, № и дата)
	Приход 
	Расход 

	
	
	
	
	Трудовых книжек (серия и номер)
	Вкладышей (серия и номер)
	Трудовых книжек (серия и номер)
	Вкладышей (серия и номер)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	




Исполнитель    ________________     Кузнецова Н.Г.
                                       (подпись)                       (расшифровка подписи)




























Приложение  6
к  постановлению
главы 
 Доможаковского  сельсовета
от  15 мая 2014№ 49

График документооборота
в централизованной бухгалтерии Администрации  сельсовета
по операциям главного распорядителя, получателя средств местного бюджета

	№
п/п
	
Наименование 
	Оформление документа
	Проверка и обработка документа

	
	
	Ответственный за предоставление
	Периодич-ность оформления
	Срок представления 

	Нефинансовые активы

	1
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)
	Представитель передающей стороны, материально-ответственное лицо
	Для объектов, не требующих монтажа – в момент приобретения. 
Для объектов, требующих монтажа – после приема их из монтажа и сдачи в эксплуатацию, при выбытии в момент передачи
	Для объектов, не требующих монтажа – в момент приобретения. 
Для объектов, требующих монтажа – после приема их из монтажа и сдачи в эксплуатацию, при выбытии в момент передачи

	2
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств
	Материально-ответственное лицо, а также представитель организации (структурного подразделения), проводившей ремонт, реконструкцию, модернизацию
	В момент приемки (сдачи) объекта основных средств 
	В момент приемки (сдачи) объекта основных средств 

	3
	Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (в части материальных запасов)
	Материально-ответственное лицо
	Оформляется в течение месяца по мере выдачи материальных ценностей
	До 3 числа месяца, следующего за отчетным

	4
	Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (в части основных средств)
	Материально-ответственное лицо
	При выдаче в эксплуатацию основных средств, стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов недвижимого имущества 
	В день оформления

	5
	Требование-накладная
	Материально-ответственное лицо
	По мере движения материальных ценностей между материально-ответственными лицами, при вводе в эксплуатацию основных средств, стоимостью свыше 3000 рублей
	В день оформления

	6
	Акт списания основных средств (кроме автотранспортных средств)
	Материально-ответственное лицо
	В момент списания объекта основных средств
	Не позднее следующего дня после списания

	7
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	Материально-ответственное лицо
	В момент списания объекта основных средств
	В момент списания объекта основных средств

	8
	Акт о приемке материалов
	Материально-ответственное лицо и представитель отправителя (поставщика)
	В момент приемки материальных ценностей, имеющих расхождения с данными сопроводительных документов поставщика и материалов. поступивших без документов
	В момент приемки материальных ценностей, имеющих расхождения с данными сопроводительных документов поставщика и материалов. поступивших без документов

	9
	Акт о списании материальных запасов
	Материально-ответственное лицо
	В конце отчетного месяца
	Не позднее следующего дня после оформления

	10
	Доверенность на получение материальных ценностей
	Специалист бухгалтерии
	Перед получением материальных ценностей
	

	Финансовые активы

	11
	Приходный кассовый ордер
	кассир
	В момент поступления наличных денег в кассу
	В момент поступления наличных денег в кассу

	12
	Расходный кассовый ордер
	кассир
	В момент выдачи наличных денежных средств из кассы
	В момент выдачи наличных денежных средств из кассы

	13
	Кассовая книга
	кассир
	К концу текущего рабочего дня
	К концу текущего рабочего дня

	14
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов
	кассир
	После оформления приходных и расходных кассовых ордеров, после выдачи средств по платежным ведомостям
	В день оформления

	15
	Письменное заявление на получение денежных средств с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается

	Работник Администрации
	за 10 рабочих дней до выдачи денежных средств из кассы на командировочные расходы, за 5 рабочих дней до выдачи денежных средств на хозяйственные расходы

	В день оформления

	16
	Акт о списании бланков строгой отчетности

	материально ответственное лицо

	в конце отчетного года

	в день оформления


	Расчеты по оплате труда

	17
	Приказ о приеме, увольнении работника (ов), о предоставлении отпуска, об изменении размера оплаты труда

	специалист кадровой службы

	по мере совершения события

	по мере подписания, но не позднее 3-ех дней с момента совершения события 


	18
	Штатное расписание
	Зам главного бухгалтера

	при внесении изменений в штатное расписания

	по мере подписания


	19
	Приказ (распоряжение)
о направлении работника(ов) в командировку

	специалист кадровой службы

	по мере направления работников в командировку

	По мере подписания, но не позднее 10-ти дней до начала командировки


	20
	Командировочное удостоверение
	специалист кадровой службы

	по мере направления работников в командировку

	в течение трех дней после возвращения из командировки


	21
	Приказ (распоряжение) о поощрении работника(ов) 

	специалист кадровой службы

	по мере поощрения работника(ов)

	в день подписания приказа


	22
	Больничные листки (листки нетрудоспособности)

	служащие, подтверждающие временную нетрудоспособность и их временное освобождение от работы, специалист кадровый службы

	в первый рабочий день после случаев нетрудоспособности временного освобождения от работы 

	25 числа текущего месяца


	23
	Оправдательные документы на погребение, на рождение ребенка, санаторно-курортное обслуживание и др.

	представляют служащие, имеющие право на соответствующие пососбия

	не позднее 6 месяцев после смерти, после рождения, по мере возвращения с курорта

	по мере оформления


	24
	Заявление о предоставлении вычетов по налогу на доходы физических лиц 

	Муниципальные служащие
	единовременно при приеме на государственную службу

	по мере оформления заявлений


	25
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка
при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях

	специалист бухгалтерии

	по мере представления отпуска работнику (ам) до начала отпуска

	в день формирования документа


	26
	Реестр зачислений на карт-счета сотрудников

	специалист бухгалтерии

	по мере возникновения расчетов с персоналом

	в день формирования документа


	27
	Табель учета использования рабочего
времени и расчета заработной платы

	специалист, ответственный за ведение табеля

	ежемесячно

	не позднее 20 числа текущего месяца


	28
	Бухгалтерская справка

	специалист бухгалтерии

	в случаях отражения дополнительных операций при исполнении бюджета

	в день оформления 


	Обязательства 

	29
	Акты выполненных работ, оказанных услуг, счет-фактура, накладная 

	материально ответственное лицо

	по мере принятия выполненных работ

	не позднее следующего дня после утверждения 


	30
	Распоряжение на перечисление бюджетных средств (приложение №3 к учетной политике)

	специалисты, курирующие перечисление бюджетных средств

	по мере необходимости перечисления бюджетных средств

	в день подписания распоряжения


	31
	Уведомление по расчетам между бюджетами (ф. 0504817)

	бухгалтерия

	ежеквартально на основании Отчетов об использовании субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, носящих целевой характер, предоставляемых бюджетам муниципальных образований Республики Хакасия 

	после 10-ого числа месяца следующего за отчетным кварталом


	32
	Служебное письмо о начислении процентов по кредитам коммерческих банков, купонного дохода по гособлигациям, по возмещению процентных ставок по ипотечному кредитованию

	бухгалтерия
	ежемесячно, по мере совершения платежей

	в день осуществления платежа 


	Санкционирование расходов

	33
	Расходное расписание (на лицевой счет №01)

	бухгалтерия
	по мере необходимости

	в день оформления


	34
	Расходное расписание (с лицевого счета №01 на лицевой счет №03)

	бухгалтерия

	по мере формирования расходных расписаний  (на лицевой счет №01) отделом исполнения кассового плана и казначейского обслуживания

	в день оформления


	35
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) (ф. 0504822) (на лицевой счет №01)

	бухгалтерия
	по мере необходимости доведения бюджетных данных до главного распорядителя

	в день оформления


	36
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) (ф. 0504822) (с лицевого счета №01 на лицевой счет №03)

	бухгалтерия

	по мере формирования Уведомлений   
	в день оформления


	37
	Уведомление по расчетам между бюджетами (ф. 0504817)

	бухгалтерия
	по мере необходимости доведения бюджетных данных до муниципальных образований

	в день оформления


	38
	Сводное представление на внесение изменений в сводную бюджетную роспись республиканского бюджета Республики Хакасия 

	бухгалтерия
	по мере поступления от получателей представлений на внесение изменений в сводную бюджетную роспись республиканского бюджета Республики Хакасия

	в день оформления


	39
	Сводное представление на внесение изменений в лимиты бюджетных обязательств республиканского бюджета Республики Хакасия 

	бухгалтерия

	по мере поступления от получателей представлений на внесение изменений в лимиты бюджетных обязательств республиканского бюджета Республики Хакасия 

	в день оформления


	40
	Сводное представление на внесение изменений в кассовый план республиканского бюджета Республики Хакасия 

	бухгалтерия

	по мере поступления от получателей представлений на внесение изменений в кассовый план республиканского бюджета Республики Хакасия 

	в день оформления


	41
	Сводная заявка бюджетополучателя 

	бухгалтерия

	по мере поступления заявок бюджетополучателей

	в день оформления


	42
	Сводная бюджетная роспись расходов 

	бухгалтерия

	по мере необходимости

	в день оформления


	43
	Сводные сведения о распределении лимитов бюджетных обязательств 

	бухгалтерия

	по мере необходимости

	в день оформления


	44
	Сводные сведения о распределении кассовых выплат 

	бухгалтерия

	по мере необходимости

	в день оформления


	Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств бюджетного учреждения

	45
	Акт ревизии наличия денежных средств 

	члены комиссии и материально ответственное лицо

	в момент проведения ревизии фактического наличия денежных средств

	в момент проведения ревизии фактического наличия денежных средств


	46
	Акт о результатах инвентаризации

	инвентаризационная комиссия

	по мере формирования ведомости    расхождений по результатам инвентаризации

	не позднее следующего дня после проведения инвентаризации


	47
	Акт о результатах инвентаризации

	инвентаризационная комиссия и материально-ответственное лицо

	в день оформления Ведомости расхождений по результатам инвентаризации

	не позднее следующего дня после оформления 


	Учет на забалансовых счетах

	48
	Договор о передаче объекта основных средств в безвозмездное пользование

	Передающая сторона
	По мере необходимости
	в день оформления

	49
	Отчет по движению бланков трудовых книжек и вкладышей к ним (приложение №4 к учетной политике)

	Материально-ответственное лицо
	Не позднее последнего рабочего дня квартала 
	в день оформления

	50
	Письмо о предоставленных государственных  гарантиях и уменьшении обязательств по ним

	бухгалтерия
	По мере предоставления муниципальных гарантий и уменьшения обязательств по ним
	в день оформления









































Приложение  8
к  постановлению 
главы  
Доможаковского сельсовета
от 15 мая 2014г_№49


График документооборота
в централизованной бухгалтерии Администрации Доможаковского сельсовета
по операциям главного администратора, администратора источников финансирования дефицита местного бюджета, администратора доходов бюджета






	№ п/п
	Наименование 
	Оформление документа
	Проверка и обработка документа

	
	
	Ответственный за оформление
	Периодичность оформления
	Срок представления в бухгалтерию

	


1




	Копии Соглашений, письма и иные распорядительные документы по принятию обязательств согласно Порядку организации работы по администрированию доходов и поступлений, закрепленных за администрацией Доможаковского  сельсовета, утвержденного ____ от ____ № ___
	







	

По мере необходимости принятия бюджетных обязательств





	

В день подписания






	Инвентаризация обязательств

	2
	Акт сверки расчетов с контрагентами
	
	По мере проведения инвентаризации
	В день поступления акта сверки от контрагента

	Санкционирование расходов

	3
	Расходное расписание (с лицевого счета № 06 на лицевой счет № 08)
	Специалисты бухгалтерии
	По мере поступления расходных расписаний
	В день оформления

	4
	Уведомление об изменении бюджетных ассигнований на год по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета
	Специалист бухгалтерии
	По мере необходимости доведения (изменения) бюджетных назначений
	Не позднее следующего дня после оформления










Приложение  9
к  постановлению 
главы 
Доможаковского  сельсовета
от  15 мая 2014№ 49


Перечень должностных лиц, 
имеющих право подписи первичных учетных документов

	№ п/п
	
Фамилия, имя, отчество
	
Должность 

	1
	Митюхляев Григорий Владиславович
	Глава Доможаковского сельсовета

	2
	Васянкина Татьяна Владимировна
	Главный бухгалтер

	3
	Квасова Анна Евгеньевна
	Ведущий бухгалтер

	4
	Коротких Зоя Александровна
	Ведущий бухгалтер

	4
	
	





	Наименование
	№
	Создание документов
	
	Срок сдачи
	Срок предоставления

	1.Декларация 
по налогу на добавленную стоимость
	Форма по ОКУД №
1151001
	Главный бухгалтер
	В МИФНС
По РХ
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок предоставления
Отчета не позднее 20 числа месяца,
следующего за отчетным кварталом

	2.Налоговая декларация по налогу на прибыль
	Форма по ОКУД №
1151006
	Главный бухгалтер
	В МИФНС
По РХ
	До 28 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок предоставления
Отчета не позднее 28 числа месяца,
следующего за отчетным кварталом

	3.Налоговый расчет по авансовому платежу по налогу на имущество 
	Форма по ОКУД №
1152028
	Главный бухгалтер  
	В МИФНС
По РХ
	До 28 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок предоставления
Отчета не позднее 28 числа месяца,
следующего за отчетным кварталом

	4.Налоговая декларация по налогу на имущество 
	Форма по ОКУД №
1152026
	Главный бухгалтер  
	В МИФНС
По РХ
	До 30 марта месяца, следующего за отчетным годом
	Срок предоставления
Годовой декларации не позднее 30 марта  за отчетным годом

	5.Налоговая декларация по транспортному налогу
	Форма по ОКУД №
1152004
	Главный бухгалтер
	В МИФНС
По РХ
	До 01 февраля, следующего за отчетным годом
	Срок предоставления
Отчета не позднее 01 февраля , за отчетным годом

	6.Налоговая декларация по земельному налогу
	Форма по ОКУД №
1153005
	Главный бухгалтер
	В МИФНС
По РХ
	До 01 февраля, следующего за отчетным годом
	Срок предоставления
Отчета не позднее 01 февраля , за отчетным годом

	7.Налог на имущество организаций
	Форма по ОКУД №
115028
	Главный бухгалтер
	В МИФНС
По РХ
	До 30 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок предоставления
Отчета не позднее 30 числа месяца ,
следующего за отчетным кварталом

	8.Справка по консолидируемым расчетам
	Форма 0503125
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	До 10 числа месяца следующего за отчетным(ежеквартально)
	До 10 числа месяца следующего за отчетным(ежеквартально)


	9.Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя(распорядителя) получателя средств бюджета, администратора доходов
	Форма 0503127
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	До 10 числа месяца следующего за отчетным(ежемесячно)
	До 10 числа месяца следующего за отчетным(ежемесячно)

	10. Отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности
	Форма 0503314
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	До 10 числа месяца следующего за отчетным(ежеквартально)
	До 10 числа месяца следующего за отчетным(ежеквартально)

	11.Сведения об исполнении консолидированного  бюджета
	Форма 0503364
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	 До 10 числа месяца следующего за отчетным(ежеквартально)
	До 10 числа месяца следующего за отчетным(ежеквартально)

	12. Сведения о движении нефинансовых активов консолидированного бюджета
	Форма 0503368
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	13.Консолидированный отчет о движении денежных средств
	Форма 0503323
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	14.Сведения о дебиторской и кредиторской задолженности
	Форма 0503323
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	15.Сведения о количестве подведомственных учреждений
	Форма 0503361
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	16. Сведения о кассовом исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности
	Форма 0503382
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	17.справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года 
	Форма 0503110
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	18.Сводный отчет о принятых бюджетных обязательствах
	Форма 0503128
	Главный бухгалтер
	 Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	19. Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности
	Форма 0503137
	Главный бухгалтер
	Управление финансов 
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	20.Сводный отчет о принятых бюджетных обязательствах по приносящей доход деятельности
	Форма 0503138
	Главный бухгалтер
	Управление финансов 
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	21.Консолидированный отчет о финансовых результатов деятельности
	Форма 0503321
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	22.Баланс  исполнении консолидированного бюджета 
	Форма 0503320
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	23.Сведения об исполнении информационно-коммуникационных технологий в консолидированном бюджете
	Форма 0503377
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	24.Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета
	Форма 0503387
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	25.Сведения об изменении остатков валюты баланса
	Форма 0503373
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	26.Пояснительная записка
	Форма 0503360
	Главный бухгалтер
	Управление финансов
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем
	Ежегодно в сроки установленные главным распорядителем

	27.Доверенности на получение товарно-материальных ценностей
	М2
	Бухгалтер
	Материально-ответственным лицам
	По мере поступления товара
	В течение 10 дней

	28.Заявка на получение наличных денег
	Форма по КФД
0531802
	Ведущий бухгалтер-экономист
	Казначейство
	День в день
	

	29.Кассовая заявка
	0401060
	Ведущий бухгалтер-экономист
	Казначейство
	По мере поступления документов на оплату
	В течение 10 дней

	30..Путевые листы
	Типовая форма 36 
	Материально-ответственное лицо
	Ведущий бухгалтер-экономист
	Ежедневно
	Ежедневно

	31.Авансовый отчет
	Фома 0504049
	Подотчетное лицо
	Ведущий бухгалтер-экономист
	В течение 3-х дней после получения аванса
	В течение 3-х дней после получения аванса, в исключительном случаи 8-10дней

	32.Веомость выдачи материальных запасов
	Форма 0504210
	Подотчетное лицо
	Ведущий бухгалтер-экономист
	В течение 3-х дней после получения аванса
	В течение 3-х дней после получения аванса

	33.Акт о списании материальных запасов
	Форма 0504230
	Подотчетное лицо
	Ведущий бухгалтер-экономист
	В течение 3-х дней после получения аванса
	В течение 3-х дней после получения аванса

	34.Типовой договор о материальной ответственности
	Приложение №2 к постановлению Министерства труда
	Материально-ответственное лицо
	Гл.бухгалтер
	При назначении и приеме на работу
	По мере поступления

	35.Приходный кассовый ордер
	КО-1
0310001
	Ведущий бухгалтер-экономист
	В кассу
	По мере поступления денежных средств
	1 рабочий день

	36.Расходный кассовый ордер
	КО-2
0310002
	Ведущий бухгалтер-экономист
	Подотчетному лицу
	По мере выдачи денежных средств
	1 рабочий день

	37.Ведомость на выдачу (на перечисление) заработной платы, стипендий за вторую половину месяца, ведомость перечислений на выплату компенсационных пособий
	0504403
	Зам.гл бухгалтера
	В кассу 
	До 9 числа каждого месяца
	Срок получения заработной платы за вторую половину месяца ( по согласованию с банком)

	38.Журнал-операций  расчетов по оплате труда
	0504701
	Зам.гл бухгалтера
	
	До 5 числа следующего месяца
	

	39.Расчетная ведомость по средствам фонда социального страхования РФ
	4-ФСС
	Зам.гл бухгалтера
	Бухгалтеру расчетной группы
	До 25 числа ежемесячно
	В срок начисления заработной платы

	40. Сведения о численности, заработной плате и движении работников
	П-4
	Зам.гл бухгалтера
	ЦСУ
	До 15 числа месяца, следующего за отчетным месяцем, кварталом
	Срок предоставления отчета не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным месяцем, кварталом

	41.Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам во внебюджетные фонды
	РСВ-1ПФР
	Зам.гл бухгалтера
	В УПФР
	До 30 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок предоставления отчета не позднее 30 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	42. Сведения о доходах физического лица за год
	2-НДФЛ
	Зам.гл бухгалтера
	В ИФНС по РХ
	Ежегодно по 31 марта 
	Срок предоставления отчета не позднее 31 марта

	43.Индивидуальные сведения о страховой и накопительной части трудовой пенсии за год
	АДБ-6,
АДБ-11
	Зам.гл бухгалтера
	В УПРФ
	Ежеквартально до 1 числа месяца следующего за отчетным
	Ежеквартально до 1 числа месяца следующего за отчетным
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